План

организационно-педагогической работы

по подготовке и проведению

государственной(итоговой аттестации)

в форме ЕГЭ, ОГЭ в 2015-2016 уч.году

МБОУ "СОШ № 21" Энгельсского муниципального района Саратовской области

	№

п/п
	Мероприятия
	Ответственные
	Сроки
	Выход 

документа

	1. Подготовительный этап

	1
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей и учащихся по проведению итоговой аттестации.

Цель: документально систематизировать этап подготовки к экзаменам. 
	Директор, 

ЗУВР
	сентябрь
	папки 

«ОГЭ-16», 
«ЕГЭ-16»

	2
	Оформление и пополнение стендов 

«ЕГЭ-2016» и «ОГЭ-2016»

Цель: информационное обеспечение подготовки к итоговой аттестации.
	ЗУВР
	в течение года
	Стенды

	3
	Проведение диагностики первичного выбора предметов  обучающимися 9, 11-х классов на итоговую аттестацию в форме ОГЭ, ЕГЭ в 2016 году.

Цель:  отслеживание выбора предметов учащимися.
	ЗУВР, кл/р 9,11-х классов,

учителя – предметники
	До 20.09.15 г.
	Анкетирование

	4
	Создание электронных баз данных на выпускников 9-х, 11-х классов
	ЗУВР, кл/р 9,11-х классов


	До 25.09.15
	БД уч-ся на 

электронном носителе и в печат. варианте

	5
	Формирование «групп риска» по подготовке к ГИА
	ЗУВР, кл/р 9,11-х классов


	До 01.10.15
	Списки групп по предметам

	6
	Организация подготовки обучающихся к ГИА
	ЗУВР, кл/р 9,11-х классов, учителя – предметники 
	в течение года
	

	7
	Проведение тренировочных тестирований по образовательным программам основного общего и среднего общего образования по материалам системы СтатГрад
	ЗУВР, кл/р 9,11-х классов, учителя – предметники 
	в течение года
	Диагностические и тренировочные работы в системе СТАТГРАД

	8
	Участие во Всероссийских проверочных работах
	
	в течение года(по плану)
	

	9
	Участие учителей-предметников в заседаниях РМО, семинарах по вопросам подготовки обучающихся к прохождению ОГЭ,ЕГЭ в 2016 году
	руководители ШМО, учителя-предметники 9,11-х классов
	в течение года(по плану УМЦ)
	

	10
	Совещание при директоре

Цель: координация действий по подготовке к итоговой аттестации
	Директор, ЗУВР
	Ноябрь
	Протокол

	11
	Формирование предварительного списка работников образовательного учреждения, привлекаемых к проведению в качестве руководителей, технических специалистов и организаторов пунктов проведения экзаменов для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся XI  классов
	ЗУВР
	Ноябрь
	База данных на руководителей, организаторов, экспертов ГИА

	12
	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения ЕГЭ и ОГЭ (с классными руководителями, учителями, выпускниками, родителями)
	ЗУВР, 
кл/р 9,11-х кл.
	Ноябрь, 
январь
	Индивид. 

беседы, 

классные  собрания, 

родит/собрания. 

	13
	Участие представителей родительской общественности выпускников школы в районном родительском собрании по вопросам организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2016 году
	Представители родит.комитетов 9,11-х классов
	Ноябрь 2015 г.
	

	14
	Совещание при директоре, заседание ШМО.

Цель:анализ результатов обученности учащихся(аналитическая справка)

- Обозначение рекомендаций по улучшению качества образования.
	Директор,

ЗУВР, 

уч-предмет.,

рук. ШМО
	декабрь
	Протокол совещания

при 

директоре, заседаний ШМО

	15
	Участие в семинарах по вопросам использования методических рекомендаций по организации и совершенствованию промежуточной аттестации, развитию внутришкольной системы оценки качества образования
	Директор, ЗУВР
	декабрь 2015 г. -март 2016 г.(по плану УМЦ)
	

	16
	Участие в заседаниях РМО, совещаниях, научно-методических конференциях, обучающих семинарах различного уровня по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации в 2015-2016 уч. году
	руководители ШМО, учителя-предметники 

9,11-х классов, эксперты
	в течение года(по плану УМЦ)
	

	17
	Проведение итогового сочинения (изложения) в 2015-2016 учебном году в рамках государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	ЗУВР, 

кл/р 11-х кл.
	Декабрь 2015 г.

Февраль 2016 г.

Апрель 2016 г.
	

	18
	Проведение пробных экзаменов  

в 9 кл и 11 кл.(форма ЕГЭ, ОГЭ) в системе СТАТГРАД.

Цель:

- Отслеживание результатов обученности уч-ся и их подготовки к итоговой аттестации

	КОиМП

директор,

ЗУВР,

учителя-

предметники
	 Декабрь, Март-апрель
	Аналитич.

справка

(январь, апрель)

	19
	Информирование родителей и учащихся. 

Цель: инструктаж по выбору предметов и форм экзаменов, ознакомление с положением об итоговой аттестации. 
	Кл/р 9,11-х

кл.
	ноябрь-февраль
	Родит. собр.,

Кл. часы.



	20
	Работа с кл/р 9,11-х классов по

проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости уч-ся», «Психологическая подготовка учащихся к сдаче итоговой  аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ» 

	Кл. рук.,

психолог,

ЗУВР,

Директор


	январь
	Протоколы 

собраний

	21
	Тематическая выставка литературы в библиотеке.

Цель:

- Оказание методической помощи уч-ся и учителям-предметникам на этапе подготовки к итоговой аттестации.

	Библиотекарь
	январь
	Выставка 

в

библиотеке,



	22
	Диагностика (тестирование) уч-ся  9,11-х кл.

Цель:

- Уточнение перечня общеобразователь ных предметов для сдачи экзаменов по выбору

	ЗУВР, уч.предм.,

Кл.руков.
	февраль
	Аналитич.

справка

	23
	Составление и утверждение графика расписания консультаций.

Цель:

- Информационное обеспечение подготовки итоговой аттестации


	ЗУВР,

учитель-

предметник
	Февраль
	График 

на стенде

	24
	Классно-обобщающий контроль в 9,11 классах

Цель:

-изучить  состояние работы педколлектива

по подготовке к итоговой аттестации.

	Директор,

ЗУВР, кл/р 9,11-х кл.,

психолог


	февраль


	Аналитич.

справка

	25
	Совещание при директоре, заседания ШМО.

Результаты окончательного

выбора предметов для итоговой

аттестации.

Уточнение базы данных выпускников с выбором экзаменов на электронном носителе
	Директор,

ЗУВР, кл/р 9,11-х кл.,

рук. ШМО.

ЗУВР
	Февраль

До 01.03.2016
	Протокол

совещания,

заседаний ШМО.

БД уч-ся на 

электронном носителе

	26
	Педсовет.

Цель:

- Утверждение перечня экзаменов

по выбору, списков учащихся;

- Обеспечение эффективной и планомерной работы школы по проведению итоговой аттестации.
	Директор,

ЗУВР
	февраль
	Протокол
Информация 

на стенде.

	27
	Информационное наполнение веб-сайта школы по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2016 г.
	Дегтева М.Н.

Демидова И.Ю.-ответственный за школьный сайт
	В течение года
	Информация на сайте

	28
	Работа по тренировке заполнения

бланков ЕГЭ, ОГЭ с заданиями различной сложности

Анализ ошибок при заполнении бланков
	Учителя- предметники
	В течение года
	Выполнение тестовых заданий

	29
	Проведение пробных экзаменов (тестирование в форме ЕГЭ и ОГЭ) в 9,11-х кл.(в т.ч. находящихся на дом/обучении) 

Цель:

- Отслеживание результатов обученности учащихся, их подготовка к итоговой аттестации.

	Директор, ЗУВР, 

уч.-предм.
	март-

апрель
	Сравнительный анализ

пробных экзаменов

	30
	Проверка классных журналов 9,11 кл.

Цель:

- Прохождение программы по предметам;

- Соблюдение режимных моментов заполнения журналов;

- Объективность выставления итоговых оценок.
	ЗУВР
	В течение года
	Аналитич.

справка

	31
	Консультирование различных категорий участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования по вопросам психологической подготовки
	Педагог-психолог

Савина Л.В.
	В теч. года
	

	32
	Участие в семинаре для психологов образовательных организаций «Профилактика предэкзаменационного стресса и психологическое сопровождение единого государственного экзамена»
	Педагог-психолог

Савина Л.В.
	Март-апрель 2016
	

	33
	Организация и проведение семинара для организаторов пунктов проведения экзаменов «Элементы первой психологической помощи в период сдачи единого государственного экзамена»
	Организаторы  ОГЭ, ЕГЭ
	Апрель 2016 г.
	

	34
	Формирование нормативно-правовой базы для проведения итоговой аттестации уч-ся 9,11-х кл. (форма ОГЭ, ЕГЭ)

Цель:

- Координация действий по подготовке к экзаменам;

- Обсуждение новых положений, приказов, методических писем. 

	Директор, ЗУВР
	В течение года
	Папка

«ОГЭ-16», 

«ЕГЭ-16»

	35
	Участие обучающихся 11-х классов школы в репетиционном экзамене по математике по образовательным программам основного общего образования
	март – апрель 2016 г.
	март – апрель 2016 г.
	Аналитическая справка по результатам репетиционного экзамена по математике

	36
	Проведение классных часов, родительских собраний в 9,11-х кл.

Цель:

- Информирование родителей, уч-ся выпускных классов о порядке проведения ЕГЭ, ОГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила

поведения на экзамене, анализ результатов пробных экзаменов)

- Заполнение уведомлений на ЕГЭ.
	Психолог, кл/р 9,11-х кл., 

ЗУВР.

ЗУВР
	апрель

До 10.05.16
	протоколы

собраний

Уведомления на  ЕГЭ

	37
	Проверка   классных  журналов:

- Объективное выставление итоговых оценок;

-Организация повторения учебного мате риала учителями-предметниками.
	Директор,

ЗУВР
	май
	Аналитич.

справка

	38
	Совещание при директоре, заседание ШМО.

Цель:

- Анализ результатов обученности уч-ся 9,11-х кл.;

- Прохождение учебного материала и выполнение практической части;

- О готовности к итоговой аттестации. 

	Директор, ЗУВР, 

уч.-предм.
	май
	Протоколы,

аналитич.

справки

	39
	Педагогический совет

Цель:

- Допуск уч-ся 9,11-х классов к государственной(итоговой)аттестации 
	Директор,

ЗУВР, учителя-предметники,

кл/р 9,11-х кл.
	май
	Протокол

	40
	Оформление журналов, личных дел, книги выдачи аттестатов(в т.ч. в электронном виде) для выписки аттестатов
	Кл/р 9,11-х кл,

ЗУВР
	май
	Аналитич.

справка

	41
	Тематическая выставка литературы в библиотеке, индивидуальная работа с уч-ся и родителями..

Цель:

- Методическая, психологическая, социальная  помощь уч-ся и родителям в период подготовки к экзаменам.  
	Библиотекарь.

Кл.руководители.
	май
	Выставка, 

индивид. беседы,

памятки 

на стенде

	42
	Консультирование различных категорий участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	Квасова О.Ф.

Дегтева М.Н.
	В течение года
	Индивидуальные беседы

	II  этап.

Проведение ЕГЭ. Проведение итоговой аттестации

	1
	Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ, ОГЭ:

- Проведение ЕГЭ и ОГЭ в установленные сроки;

- Получение результатов ОГЭ, ЕГЭ из центра тестирования;

-  Информирование выпускников о результатах ОГЭ, ЕГЭ в ОУ.
	директор, ЗУВР
	май – июнь
	

	2
	Проведение итоговой аттестации в 9 и  11-х классах.
	директор, ЗУВР, 

организаторы ЕГЭ, ОГЭ
	Май-июнь
	Протоколы экзаменов

	III Этап.

Анализ и выработка предложений.

	1
	Обработка данных ЕГЭ, ОГЭ
	учителя-предметники,

ЗУВР
	Июнь-июль
	Аналитич.

справка

	2
	Обработка данных итоговой аттестации
	учителя-

предметники,

ЗУВР
	июнь
	Аналитич.

справка

	3
	Педсовет по результатам проведения итоговой аттестации
	директор,

ЗУВР
	август
	Протокол


